Zatacznik do uchwaty Nr 21/2016
Zarzadu Stowarzyszenia

LGD ,,ZIELONE SIOLO”

z dnia 9 listopada 2016 .

Procedura naboru wnioskéw, oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji
przez LGD ,,ZIELONE SIOLO”, wnoszenia protestu od rozstrzygni¢¢ organu
decyzyjnego w sprawie wyboru operacji realizowanych
przez podmiot inny niz LGD

Rozdzial 1
Ogloszenie o0 naborze i skladanie wnioskow

W procesie naboru wnioskdw, oceny i wyboru operacji, wnoszenia protestu od rozstrzygnie¢
organu decyzyjnego, informowania Wnioskodawcéw oraz przekazywania wymaganej
dokumentacji Instytucji Wdrazajacej PROW 2014-2020, Stowarzyszenie Lokalna Grupa
Dziatania ,,ZIELONE SIOLO” dziala w oparciu o zapisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r., poz. 378), zwanej
dalej ,,ustawa RLKS” oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazania operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich ( Dz. U. z 2015 r., poz. 1570, ze zm.: Dz. U z 2016 r., poz. 1390), zwanego dale]
,rozporzadzeniem na wdrazanie LSR”.

1. Ogloszenie naboru wnioskow

1) Ogtaszanie naboréw wnioskdw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, w terminach przewidzianych w ,,Harmonogramie
planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR”, stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy ramowe;j.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,ZIELONE SIOLO” w terminie co najmniej 30 dni
przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania wnioskdw o przyznanie
pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach LSR”
objetego PROW 2014-2020 wystepuje do Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
z wnioskiem o uzgodnienie terminu podania do publicznej wiadomosci informacji
o mozliwosci skladania za jej posrednictwem wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach LSR” objetego PROW 2014-
2020, w ktoérym okresla planowany termin sktadania wnioskdw oraz wysokosci dostgpnych
srodkéw finansowych na nab6r wnioskow.

2) Po ustaleniu terminu i wysokos$ci dostepnych srodkéw finansowych na nabory wnioskéw
w ramach LSR, LGD przekazuje do Samorzadu Wojewoddztwa Mazowieckiego projekt

ogloszenia z zatgcznikami.

Ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia zawiera¢ bedzie w szczegdlnosci:



a) wskazanie terminu sktadania wnioskow (nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy
niz 30 dni),

b) wskazanie miejsca sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia,

¢) wskazanie wysokos$ci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

d) wskazanie formy wsparcia (refundacja albo ryczatt — premia),

e) wskazanie zakresu tematycznego operacji zgodnego z nazwa przedsiewzigcia
okreslonego w LSR,

f) obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia, w tym wskazanie
maksymalnej kwoty pomocy na operacje,

g) obowigzujace w ramach naboru kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem
minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,

h) wskazanie planowanych do realizacji przez operacje¢ celéw gtéwnych, szczegdtowych,
oraz wskaznikow zaplanowanych w LSR,

i) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji,

j) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

3) Informacja o mozliwosci sktadania za posrednictwem Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,,ZIELONE SIOLO”, wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach LSR” objetego PROW 2014-
2020 podawana jest do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na stronie internetowej LGD,
nie wczesniej niz 30 dni 1 nie pozniej niz 14 dni przed terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia.

4) LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborach w nastepujacy sposoéb — kolejny numer
ogloszenia/rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabdr bedzie
przeprowadzony na przetomie dwodch lat (np. 2016/2017) ogtoszenie o naborze otrzymuje
numer 1/2017)

2. Nabor wnioskow

1) Wniosek o przyznanie pomocy w 2 egzemplarzach sktada si¢ bezposrednio w miejscu
wskazanym w ogloszeniu o naborze, przy czym ,bezposrednio” oznacza: osobiscie
albo przez pelnomocnika albo przez osobg upowazniong. Zilozenie wniosku o przyznanie
pomocy potwierdzane jest na pierwszej stronie tego wniosku. Potwierdzenie zawiera date
i godzing zlozenia wniosku, liczb¢ ztozonych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
zalacznikow oraz jest opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez osobe przyjmujaca
whniosek.

Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data z pieczeci LGD wpisana przez
LGD (potwierdzajgca ztozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczgcia naboru
1 pdzniejsza niz dzien zakonczenia terminu naboru wnioskow.

2) W przypadku wycofania wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie:
a) wymaga si¢ od podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie ztozenia pisemnego wniosku
o0 jego wycofaniu,
b) kopia wycofanego wniosku o przyznanie pomocy wraz z zatgcznikami pozostaje
w Biurze LGD,



¢) oryginat wniosku, o ktérym mowa w lit. b zostaje zwrécony wnioskodawcy poczta
tradycyjna.

Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie
znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje
zadnych skutkéw prawnych a podmiot, ktéry go zlozyl, a nast¢pnie skutecznie wycofat
wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. Podmiot ubiegajacy si¢
o wsparcie, ktéry ztozyt wniosek w trakcie naboru, a nastgpnie go wycofat, ma mozliwos¢
ztozenia nowego wniosku w ramach trwajacego naboru.

3) Po uptywie terminu sktadania wnioskéw, Biuro LGD ,,ZIELONE SIOLO” przygotowuje
tabelaryczny wykaz zlozonych wnioskéw o pomoc finansowa w kolejnosci ich sktadania,
zawierajacy numer/znak sprawy, nazwe wnioskodawcy, tytul operacji oraz wnioskowang
kwot¢ pomocy. Wykaz ten przekazywany jest Przewodniczagcemu Rady w dniu posiedzenia.

1Y)

2)

3)

4)

Rozdziat 11
Procedura oceny zgodnosci operacji z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru
oraz wybor operacji

Wstepna ocena wnioskOw oraz wybor operacji dokonywany jest w terminie 45 dni
od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o przyznanie
pomocy.

Przed przystapieniem przez Rade do wyboru operacji, Biuro LGD dokonuje wstepne;j
oceny wnioskOw o przyznanie pomocy, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR,
w zakresie:
a) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy,
b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostal wskazany
w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy,
c) realizacji przez operacje celow gtdwnych 1 szczegdtowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
d) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja
tej operacji, w tym:
- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw
o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczalt — premia),
- zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach
naboru.

Wstepna ocena wnioskOw zostaje odnotowana w Karcie Oceny Wstepnej, stanowigcej
zatacznik Nr 1 do niniejszej Procedury po uprzednim wypetnieniu Karty zgodnosci
operacji z Programem PROW 2014-2020 stanowiacej zalacznik Nr 2 do niniejszej
Procedury.

Operacje, ktére nie spetniaja warunkéw wstepnej oceny wnioskOw o przyznanie

pomocy nie podlegaja dalszej procedurze wyboru realizowanej przez Rade.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Rada LGD w formie uchwaly na podstawie Karty
Oceny Wstepnej przygotowanej przez Biuro LGD.



5) Wybor operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD jest dokonywany przez
Rade¢ LGD.

6) Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:
zastosowa¢ procedur¢ zapewniajacg bezstronnos¢ czionkéw Rady, zgodnie
z § 17 Regulaminu Rady Lokalnej Grupy Dziatania ,,ZIELONE SIOLO”,
zachowa¢ zasade, iz ani wiladza publiczna ani zadna pojedyncza grupa
interesu, nie mogg mie¢ wiecej niz 49 % praw glosu w podejmowaniu decyzji,
dokona¢ wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji,
ustali¢ kwote wsparcia.

7) Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ przez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej
grupy beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia
na wdrazanie LSR,

b) zastosowanie wskazanej w ogloszeniu o naborze wnioskéw maksymalnej
kwoty pomocy dla danego typu operacji,

c¢) odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy w przypadku, gdy wyliczona
przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie kwota pomocy bedzie przekraczac
limit na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020,

d) odpowiednie zmniejszenie kwot wsparcia jezeli wnioskowana kwota pomocy
bedzie przekracza¢ maksymalng kwote pomocy okreslong przez LGD
w ogloszeniu o naborze,
odpowiednie zmniejszenie kwot wsparcia w przypadku, gdy wnioskowana
kwota pomocy bedzie przekracza¢ iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego przez w § 18 rozporzadzenia na wdrazanie LSR.

8) Kazdy z czlonkéw Rady dokonujacy oceny wniosku o dofinansowanie jest
zobowigzany do nie powielania i1 nie przekazywania wniosku lub jego elementow osobom
trzecim oraz do zwrotu kopii wniosku niezwlocznie po dokonaniu oceny. W tym celu
podpisuje oswiadczenie o zachowaniu poufnosci danych i informacji zawartych
w projektach, stanowigce zatgcznik do regulaminu Rady.

9) Glosowanie w sprawie wyboru operacji odbywa si¢ przez wypetnienie:
a) kart oceny operacji na zgodnos¢ z LSR,
b) kart oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.

10) Gtos w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR oddaje si¢ przez skreslenie jednej
z opcji w zawartym na karcie oceny operacji sformulowaniu: ,,Glosuj¢ za
uznaniem/nie uznaniem operacji za godng z LSR”. Pozostawienie lub skreslenie
obu opcji uwaza si¢ za gtos niewazny. Wynik glosowania w sprawie uznania operacji
za zgodng z LSR jest pozytywny, jesli bezwzgledna wigkszos¢ glosow (50 % + 1)
zostala oddana na opcj¢, ze operacja jest zgodna z LSR.

11) Wnioski, ktére zostaly uznane za zgodne z LSR zostaja oceniane wedtug lokalnych
kryteriow wyboru. Zaplanowane przez LGD kryteria wyboru zapewniaja
stosowanie tych samych kryteriow w calym procesie wyboru w ramach danego
naboru. Oddanie gltosu w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriéw wyboru
na operacje, ktére sg zgodne z LSR, polega na wypetnieniu tabeli zawartej na ,,Karcie
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do glosowania wedlug lokalnych kryteriow wyboru”, ktéra jest odpowiednia dla
danego typu operacji. Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych
kryteriow LGD ustala w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na
kartach stanowigcych glosy oddane waznie w pozycji ,,SUMA PUNKTOW”
i dzieli przez liczbe waznie oddanych glosow.

12) Na podstawie wynikéw gtosowan w sprawie oceny operacji wedlug zgodnosci z LSR
i lokalnymi kryteriami wyboru operacji, Rada sporzadza dokumenty potwierdzajace
dokonanie wyboru operacji, o ktéorych mowa w § 23 Regulaminu Rady.

13) W przypadku, gdy operacje posiadajg t¢ samg ilo§¢ punktéw wedlug lokalnych
kryteriow wyboru, o umieszczeniu na wyzszej pozycji na liscie ocenionych operacji
decyduje kolejnos¢ ztozonego wniosku do Biura w trakcie trwania naboru.

Wyboér operaciji:

14) Wybor operacji do dofinansowania dokonuje si¢ sposrod wnioskow:
a) ztozonych w miejscu i terminie wskazanym w informacji o ogloszeniu naboru

wnioskow o udzielenie wsparcia,

b) zgodnych z LSR,
¢) zgodnych z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu

o naborze wnioskoéw o udzielenie wsparcia,

d) ktore speiniajg minimalne wymagania okreslone w ogloszeniu o naborze

wnioskéw o udzielenie wsparcia ,

e) poczawszy od miejsca pierwszego na liscie ocenionych operacji,

az do wyczerpania limitu srodkéw dostepnych w danym naborze.

15) Niezwtocznie po zakonczeniu wyboru operacji, LGD:

a)

b)

przekazuje podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie pisemng informacje
o wyniku oceny operacji wraz z uchwatg podjeta przez Rade w sprawie
wybrania badz nie wybrania operacji do dofinansowania z uzasadnieniem
decyzji.

Informacja ta zawiera roOwniez pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu,
zgodnie z ,,Procedurg wnoszenia protestu od rozstrzygnig¢ Rady”, o ktorej
mowa w Rozdziale III niniejszej Procedury,

zamieszcza na swojej stronie internetowej liste¢ operacji zgodnych z LSR
oraz list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg si¢
w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia,

w terminie do 14 dni po odbyciu posiedzenia LGD zamieszcza na swojej
stronie internetowej protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru
operacji, zawierajacy informacj¢ o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem interesow.

Rozdziat 111

Procedura wnoszenia protestu od rozstrzygni¢¢ organu decyzyjnego (Rady)

1) Podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o wsparcie przystuguje prawo wniesienia protestu od:



a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo

b) nie uzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktéw okreslone;j
w ogloszeniu o naborze, albo

¢) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia.

2) Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji, o ktoérej mowa
w Rozdziale II niniejszej Procedury, w punkcie 15.

3) Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD 1 rozpatrywany przez Zarzad
Wojewoddztwa.

4) O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie Zarzad Wojewodztwa.

5) Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie Zarzagdu Wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

¢) numer wniosku o przyznanie pomocy,

d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca
nie zgadza si¢ lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢
z negatywng oceng zgodnos$ci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska
wnioskodawcy,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone;j
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce,
wraz z uzasadnieniem,

f) w przypadku negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR protest musi
zawiera¢ wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie
nie zgadza si¢ z t3 oceng wraz z uzasadnieniem tego stanowiska,

g) podpis wnioskodawcy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$swiadczajagcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

6) W przypadku wniesienia protestu nie spetniajacego wymogoéw formalnych, o ktérych
mowa punkcie 5 lub zawierajagcego oczywiste omylki, Zarzad Wojewddztwa wzywa
wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek,
w terminie 7 dni liczagc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

7) Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

a) oznaczenia zarzagdu wojewodztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenia wnioskodawcy,
¢) numeru wnioski o przyznanie pomocy,
d) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania
lub dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.

8) Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD)
1 bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla Zarzadu Wojewodztwa).



9) Whniesienie protestu nie wstrzymuje dalszego postgpowania z wnioskami dotyczacymi
wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskéw przez LGD do Zarzadu
Wojewddztwa i udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujacymi zasady wsparcia.

10) LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej
przez Rade oceny operacji w zakresie przyznanej punktacji spetniania lokalnych
kryteriéw wyboru i zarzutdw podnoszonych w protescie, i:
a) dokonuje zmiany podjgtego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem
go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawceg, albo
b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do Zarzadu
Wojewodztwa, zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw
do zmiany podjetego rozstrzygnigcia oraz informuj¢ wnioskodawce na pisSmie
o przekazaniu protestu.

11) W przypadku, gdy w wyznaczonym terminie nie wptyng zadne protesty od decyzji
Rady dotyczacej wyboru wnioskow o udzielenie wsparcia, za obowigzujace uznaje si¢
dotychczasowe decyzje Rady o wybraniu/nie wybraniu wnioskéw o udzielenie wsparcia,
niezgodno$ci operacji z celami LSR. W tej sytuacji nie jest koniecznym zwotanie
posiedzenia Rady.

Rozdzial IV
Przekazywanie dokumentacji podmiotowi wdrazajacemu

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazuje Zarzadowi
Wojewoddztwa wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

1) Za terminowe przekazywanie wszelkich informacji i dokumentéw, o ktérych mowa
w niniejsze] Procedurze podmiotom zewne¢trznym, w szczegdlnosci wnioskodawcom
i Zarzagdowi Wojewddztwa, odpowiada Zarzad LGD i Biuro Stowarzyszenia Lokalna
Grupa Dziatania ,,ZIELONE SIOLO™.

2) Administracyjng obstuge posiedzen Rady zapewnia Biuro LGD.

Procedura naboru i oceny wnioskéw w formie tabelarycznej:

Lp. Osoba Czynnosci Wzory dokumentow
odpowiedzialna
- przyjecie wniosku wraz z zalacznikami Pieczatka/ potwierdzenie
wplywu
1. Biuro LGD - potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii wniosku
/piecze¢ LGD, data, podpis /




- rejestracja i nadanie numeru/znaku sprawy
(wpisanie na pierwszej stronie wniosku oraz w
rejestrze papierowym i ewentualnie elektronicznym)

Wzbr rejestru wnioskow

Pracownik Biura
LGD

Przygotowuje tabelaryczne zestawienia ztozonych
wnioskéw zgodnie z datg wptywu wraz z kartami
informacyjnymi projektéw zawierajacymi:

- nazwe dziatania

- nazwe i adres wnioskodawcy

- numer identyfikacyjny wnioskodawcy

- indywidualny numer/ znak sprawy

- tytul projektu

- okres realizacji projektu

- miejsce realizacji projektu

- cele projektu

- wnioskowang kwote pomocy

- koszt catkowity projektu

Tabelaryczne zestawienie
wnioskéw (na podstawie
rejestru ztozonych
wnioskow)

Wzér karty informacyjne;j
projektu

Pracownik Biura
LGD

Przekazuje Przewodniczagcemu Rady wykaz
wszystkich wnioskdw zgodnie z datag wplywu wraz z
kartami informacyjnymi projektow

- zestawienie wnioskow
- karty informacyjne
projektow

Biuro LGD Dokonuje wstgpnej weryfikacji wnioskow - zestawienie wnioskOw
w zakresie: wstepnie
- ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu | zweryfikowanych
i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru i uznanych
wnioskOw o przyznanie pomocy, za zgodne/niezgodne
- zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktéry | z wymogami Programu
zostal wskazany w ogloszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,
- realizacji przez operacje¢ cel6w gtoéwnych i
szczeg6lowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
- zgodno$ci operacji z Programem, w ramach
ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w
tym: zgodno$ci z forma wsparcia wskazang w
ogltoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczalt — premia), zgodnosci z
warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w
ramach naboru.
Przewodniczacy | - przygotowuje zawiadomienia Wz6r zawiadomienia o
Rady/pracownik | o posiedzeniu organu decyzyjnego posiedzeniu organu
Biura LGD - podaje do publicznej wiadomosci termin, miejsce i | decyzyjnego
porzadek posiedzenia (na 3 dni przed planowanym - ogloszenie
terminem posiedzenia) 0 posiedzeniu
- zawiadamia cztonkéw Rady o posiedzeniu organu | - potwierdzenie wysytki
decyzyjnego na 7 dni przed terminem posiedzenia
Biuro LGD Przygotowuje niezb¢dne materiaty




Przewodniczacy
Rady /Prezes
Zarzadu

Zwotanie posiedzenia Rady LGD zgodnie z
Regulaminem Rady

Zwotanie posiedzenia
Rady LGD zgodnie z
Regulaminem Rady

Biuro LGD/
Przewodniczacy
Rady

- przygotowuje i kopiuje dokumenty dla cztonkéw
Rady

- zbiera 1 sprawdza poprawnos$¢ sktadanych
deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez cztonkéw
Rady

Kopie wnioskéw wraz
z zatacznikami

Biuro LGD

Przygotowanie projektu uchwaty dla kazdej
operacji, ktéra zawiera:

- indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu
wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD,
wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w
odpowiednim polu,

- numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢
0 wsparcie,

- nazwe/imi¢ 1 nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢
0 wsparcie,

- tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie
pomocy,

- wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz
liczbg otrzymanych punktéw w ramach oceny w
zakresie spetniania przez operacj¢ kryteriow
wyboru,

- kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot
ubiegajacy si¢ o wsparcie,

- ustalong przez LGD kwote wsparcia.

Projekty uchwat

10.

Czlonkowie
Rady LGD

Podpisanie:

- o$wiadczenia o bezstronnosci

- oswiadczenia o zachowaniu poufno$ci danych i
informacji zawartych w projektach

Wz6ér o§wiadczenia

o bezstronnosci

i o$wiadczenia

o zachowaniu poufnosci
danych i informacji
zawartych w projektach

11.

Przewodniczacy
Rady

Sprawdzanie czy podczas gtosowania nad wyborem
poszczegblnych operacji zachowana jest zasada, iz
ani wtadza publiczna ani Zadna pojedyncza grupa
interesu, nie moga mie¢ wigcej niz 49 % praw glosu
w podejmowaniu decyzji

Rejestr interesow
cztonkéw Rady

12.

Czlonkowie
Rady LGD

Ocena zgodno$ci operacji z celami LSR:

kazdy z cztonkéw Rady wypelnia Karte oceny,
opatrujac ja podpisem: 0 uznaniu operacji za zgodng
lub za niezgodna z LSR — decyduje bezwzgledna
wigkszo$¢ glosow (50 % + 1)

Karta oceny na zgodnos$¢
zLSR

13.

Czlonkowie
Rady LGD

Ocena zgodnoSci operacji z lokalnymi kryteriami
wyboru operacji w ramach wdrazania LSR:
kazdy z cztonkéw Rady wypelnia kart¢ oceny na

Karta oceny operacji
wedtug lokalnych
kryteriéw wyboru, ktéra
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zgodnos$¢ z lokalnymi kryteriami wyboru, opatrujac
ja podpisem. Z punktacji przyznanej przez
poszczegblnych cztonkéw Rady oblicza si¢ $rednia
arytmetyczng.

odpowiada zakresom
tematycznym naboru

14. | Przewodniczacy | Obliczanie wynikéw glosowan, kontrola quorum,
Rady/Sekretarz sporzadzenie protokotu
Rady/Biuro LGD
15. | Przewodniczacy | - prowadzi posiedzenia Wz6r listy ocenionych
Rady - tworzy listy ocenionych wnioskéw wnioskow
- ustala wyniki glosowania w sprawie oceny operacji
z LSR oraz wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
- podpisuje protokoty
- podpisuje uchwaty w sprawie wyboru
1 nie dokonania wyboru operacji do udzielenia
wsparcia
16. | Biuro LGD Przygotowanie pism informujacych o wynikach W2z6r pisma
oceny informujacego
o wyniku oceny
17. | Przewodniczacy | - podpisanie pism informujacych o wynikach oceny | Wzor pisma
Rady/ informujacego
) - rozestanie pism informujacych o wynikach oceny )
Biuro LGD o wyniku oceny
18. | Wnioskodawca Whiesienie protestu od decyzji Rady Wzor protestu
19. | Biuro LGD - przyjmuje protest i zarejestruje
- przekazuje protest do Zarzadu Wojewoddztwa i
Przewodniczagcemu Rady
20. | Przewodniczacy | Zwotuje posiedzenia Rady w terminie 14 dni od Wz6r zawiadomienia
Rady dnia zlozenia protestu o posiedzeniu Rady
21. | Biuro LGD Sporzadza listy: Wzér listy wybranych
- projektow, ktore zostalty wybrane, ustalajac ich wnioskow

kolejnosci wedtug liczby punktéw uzyskanych w
ramach oceny spetniania kryteriéw wyboru
projektow,

- projektéw, ktore nie zostalty wybrane.

Przy ustalaniu list, o ktérych mowa wyzej
uwzgledniane sa wyniki oceny projektéw dokonanej
na skutek ztozonych protestow.

Wzbr listy wnioskéw nie

wybranych
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22.

Biuro LGD

Przygotowuje pisma do wnioskodawcéw informujac
w nich o:

- wybraniu lub nie wybraniu operacji

wskazujac przyczyny nie wybrania,

- liczbie uzyskanych punktéw w ramach
przeprowadzonej oceny lub miejscu na liscie
projektéw, ktdre zostaty wybrane

- wyniku oceny, ktéra powoduje, ze operacja nie
miesci si¢ w limicie §rodkéw wskazanym

w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw o udzielenie
wsparcia.

Wzo6r pisma do
wnioskodawcow

23.

Przewodniczacy
Rady/Biuro LGD

Podpisywanie i wyslanie pism do wnioskodawcow.

Potwierdzenie wysytki

24.

Biuro LGD

Przekazuje Zarzadowi Wojewodztwa wnioski o
udzielenie wsparcia dotyczace wybranych operacji
wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie
wyboru operacji.

Potwierdzenie wysyiki.

25.

Zarzad LGD

Podpisuje pismo i przekazuje kompletna
dokumentacj¢ z przeprowadzonego naboru
do Zarzadu Wojewddztwa.

26.

Biuro LGD

Archiwizuje dokumentacj¢ z posiedzen Rady oraz
cala dokumentacje nabor6w 1 oceny operacji.

Posegregowana
i uporzagdkowana
dokumentacja
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